COMUNE DI COLOGNOLA AI COLLI

MANUALE OPERATIVO PER ISCRIZIONE SERVIZIO MENSA -
MODULO ON LINE

Accesso al sito eCivis

Collegarsi al portale accedendo unicamente tramite SPID o CIE.

Sito comune

Accedi ai servizi

spsd

Richiesta Iscrizione ai servizi

Una volta eseguito I"accesso compare la seguente schermata principale:

Cliccare sulla voce Moduli online e quindi Nuovi moduli
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= Pagamenti [# Moduli online A Comunicazioni

Moduli online

o Cosa fare? o Quale modulo?

Seleziona dal meni sottostante

@ 4
Nuovi moduli Inviati

Inserimento figli

Una volta scelta la domanda che si vuole compilare, compare la schermata
con la scelta dei figli da inserire. Si avra la possibilita di inserire gia in questa
fase il numero di figli e sara quindi una sola domanda che include tutti i figli.

Cliccare poi sul tasto Procedi.
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= Pagamenti # Moduli online A Comunicazioni

Moduli online

® Cosa fare? O Quale modulo? o Quali figli iscrivere?

Selezionare i/il figli/o di interesse

Attenzione:la domanda e unica e I'iscrizione di pit fratelli deve essere contestuale

) +
Alunno Test Aggiungi figlio
Annulla Procedi @
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Compilazione domanda

Una volta aperta la domanda va compilata in tutti i suoi campi. Nel caso non
abbiate compilato un campo obbligatorio, il sistema non Vi fara proseguire
nell’inserimento delle successive pagine della domanda ed inviarla ma

sottolineera i campi mancanti in rosso.
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N
Comune di

06022 - Provincia di

MODULO DI RICHIESTA SERVIZIO MENSA SCOLASTICA - A.S. 2022-2023

DATI GENITORE/TUTORE

Cognome

Nome

Invio della domanda

Ora la domanda puo essere inviata col tasto invia domanda.

Controllo delle domanda inviate
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Una volta inviata la domanda si potra verificarne lo stato tra i moduli Inviati.

Moduli online

° Quale modulo?

Seleziona il modulo che si desidera compilare
Nome Inizio validita Fine validita

Conferma Iscrizione al Servizio di Mensa Scolastica 2021-22 01/01/2022 01/02/2022

B Elenco domande di iscrizione presentate

Data Domanda Stato
27/01/2022 Conferma Iscrizione al Servizio di Mensa Scolastica 2021-22 - FA .
Legenda
4 v [ F ]
Modulo Modulo Modulo Download Download Cancella
inviato acceftato rifiutato Domanda in attesa Modulo
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